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 Communauté Virtuelle de Bingerville (CVB)    CVB)   Club Big Data Analytics (BDA)                                       VIZDATA
	TERMES DE RÉFÉRENCE (TDR)
Master Class Excel
« De la donnée à la décision : maîtriser Excel pour analyser, visualiser et piloter la performance »



1. Fiche signalétique
	Intitulé
	Master Class : « De la donnée à la décision : maîtriser Excel pour analyser, visualiser et piloter la performance »

	Organisateurs
	Club Big Data Analytics (BDA) et Communauté Virtuelle de Bingerville (CVB), UVCI

	Partenaire
	VIZDATA

	Date
	Samedi 28 novembre 2026

	Horaire
	De 9h00 à 11h00 (durée : 2 heures)

	Lieu
	PPN d'Akouédo

	Formateur
	Fabrice BOH – Microsoft MVP, Ingénieur Analyste de données, Formateur Excel-BI

	Parrain de l'évènement
	Docteur Behou Gerald

	Invité d'honneur
	Le Président de l'UVCI

	Public cible
	Étudiants, entrepreneurs, agents administratifs, professionnels de la Data et débutants en analyse de données



2. Contexte et justification
Dans un environnement où la décision s'appuie de plus en plus sur la donnée, la capacité à collecter, nettoyer, analyser et restituer l'information est devenue une compétence transversale, recherchée aussi bien dans les entreprises et les administrations que dans l'entrepreneuriat. Excel demeure l'outil d'analyse le plus répandu et le plus accessible, et constitue une porte d'entrée naturelle vers la Business Intelligence.
Le Club Big Data Analytics (BDA) et la Communauté Virtuelle de Bingerville (CVB), structures d'animation de la communauté de l'Université Virtuelle de Côte d'Ivoire (UVCI), ont pour mission de renforcer les compétences numériques et analytiques de leurs membres. Dans cette optique, et en partenariat avec VIZDATA, ils organisent une master classe animée par un expert reconnu, afin de permettre aux participants de transformer des données brutes en tableaux de bord interactifs d'aide à la décision.
3. Objectifs
3.1 Objectif général
Apprendre aux participants à transformer des données brutes en tableaux de bord interactifs pour faciliter la prise de décision et le pilotage de la performance.
3.2 Objectifs spécifiques
1. Comprendre le cycle de vie des données, de la collecte à la décision ;
1. Nettoyer et préparer des données avec Excel ;
1. Maîtriser les formules essentielles et les tableaux croisés dynamiques ;
1. Construire un tableau de bord avec des KPI et des graphiques interactifs ;
1. Interpréter les résultats à travers une étude de cas pratique ;
1. Promouvoir les activités du Club BDA, de la CVB et du partenaire VIZDATA, et susciter l'intérêt pour les parcours en analyse de données.
4. Public cible et participants attendus
La master classe s'adresse aux étudiants, entrepreneurs, agents administratifs, professionnels de la Data et débutants en analyse de données. Aucun prérequis avancé n'est exigé ; une connaissance de base de l'environnement Excel constitue un atout.
Effectif attendu : à confirmer par les organisateurs selon la capacité d'accueil du PPN d'Akouédo.
5. Contenu et programme de la formation
Le programme suggéré s'articule autour de cinq modules, pour une durée totale de deux heures.
	N°
	Module
	Durée indicative
	Horaire indicatif

	1
	Comprendre le cycle de vie des données
	10 min
	9h10 – 9h20

	2
	Nettoyer et préparer des données avec Excel
	20 min
	9h20 – 9h40

	3
	Maîtriser les formules essentielles et les tableaux croisés dynamiques
	25 min
	9h40 – 10h05

	4
	Construire un tableau de bord avec des KPI et des graphiques interactifs
	30 min
	10h05 – 10h35

	5
	Réaliser une étude de cas pratique et interpréter les résultats
	20 min
	10h35 – 10h55


Les durées sont données à titre indicatif et pourront être ajustées par le formateur selon le rythme et les questions des participants.
6. Déroulé de la matinée
	Horaire
	Activité

	8h30 – 9h00
	Accueil, émargement et installation des participants

	9h00 – 9h10
	Ouverture officielle : mots du Président de la CVB, du représentant du Club BDA, du parrain et de l'invité d'honneur.

	9h10 – 10h55
	Master class (modules 1 à 5)

	10h55 – 11h00
	Clôture, remerciements et photo de famille


7. Méthodologie
1. Approche pratique et progressive, fondée sur la démonstration en direct et la reproduction par les participants ;
1. Jeu de données unique utilisé du nettoyage jusqu'au tableau de bord, pour illustrer la chaîne complète ;
1. Étude de cas à la fin de la séance, avec interprétation collective des résultats ;
1. Séance de questions-réponses intégrée à chaque module.
Prérequis matériels : chaque participant est invité à venir avec son ordinateur portable équipé d'une version récente de Microsoft Excel.
8. Résultats attendus
1. Les participants comprennent la chaîne de valeur de la donnée et savent préparer un jeu de données exploitable ;
1. Les participants utilisent les principales formules et créent des tableaux croisés dynamiques ;
1. Chaque participant dispose d'un modèle de tableau de bord avec KPI et graphiques interactifs ;
1. La visibilité du Club BDA, de la CVB et de VIZDATA est renforcée auprès de la communauté et des invités ;
1. Une base de contacts de participants intéressés par les formations en analyse de données est constituée et transmise à VIZDATA.
9. Rôles et responsabilités
	Acteur
	Responsabilités

	Club BDA et CVB (organisateurs)
	Coordination générale, mobilisation et inscription des participants ;
Recueil, dès l'inscription, du consentement des participants au partage de leurs coordonnées avec VIZDATA et à l'utilisation de leur image, conformément à la loi n° 2013-450 du 19 juin 2013 relative à la protection des données à caractère personnel ;
Transmission à VIZDATA de la liste des participants ayant donné leur consentement, dans les 48 heures suivant l'évènement ;
Réservation et préparation de la salle, logistique et accueil ;
Invitation et protocole (parrain, invité d'honneur) ;
Communication, couverture photo/vidéo et rapport final. ;
Remise à VIZDATA des photos et vidéos de l'évènement, avec droit de réutilisation pour sa propre communication.

	VIZDATA (partenaire)
	Mise à disposition du formateur et des supports pédagogiques ;
Appui à la promotion de l'évènement et présentation de son offre de parcours lors d'un créneau dédié de 5 minutes (section 6).

	Formateur – Fabrice BOH
	Conception et animation de la master classe ;
Fourniture du jeu de données et du modèle de tableau de bord ;
Évaluation des acquis et réponses aux questions.

	Parrain et invité d'honneur
	Parrainage de l'évènement, allocutions d'ouverture et soutien institutionnel.



10. Moyens logistiques et besoins
	Besoin
	Précisions

	Salle équipée (PPN d'Akouédo)
	Capacité à confirmer, tables et prises électriques en nombre suffisant

	Vidéoprojecteur et écran
	Avec connectique adaptée et sonorisation

	Connexion Internet / électricité
	Rallonges, multiprises et connexion stable

	Supports pédagogiques
	Jeu de données et modèle de tableau de bord (à transmettre par le formateur)

	Accueil et protocole
	Liste d'émargement, badges, signalétique, rafraîchissements

	Communication
	Affiche, relais sur les réseaux et groupes WhatsApp, couverture photo/vidéo ; logo VIZDATA sur l'affiche, les badges et l'ensemble des visuels de l'évènement



11. Budget prévisionnel
Le budget sera arrêté conjointement par les organisateurs et le partenaire. À titre indicatif, les postes de dépenses sont les suivants :
	Poste
	Montant (FCFA)
	Prise en charge

	Honoraires / frais du formateur
	À définir
	À définir

	Location / mise à disposition de la salle
	À définir
	À définir

	Rafraîchissements et accueil
	À définir
	À définir

	Communication et impression (affiches, badges)
	À définir
	À définir

	Imprévus
	À définir
	À définir

	TOTAL
	À définir
	


FB

[bookmark: _GoBack]12. Suivi et évaluation
1. Taux de participation (présents / inscrits) à partir de la liste d'émargement ;
1. Questionnaire de satisfaction et d'évaluation des acquis remis en fin de séance ;
1. Rapport d'activité transmis à la hiérarchie dans un délai à convenir après l'évènement.
13. Risques et mesures d'atténuation
	Risque
	Mesure d'atténuation

	Faible mobilisation des participants
	Campagne de communication anticipée, relances via les groupes de la communauté

	Participants sans ordinateur ou sans Excel
	Appel préalable à venir équipé ; possibilité de suivre en binôme

	Coupure d'électricité ou de connexion
	Groupe de secours si disponible, supports et données fournis hors ligne

	Indisponibilité d'un invité
	Désignation d'un représentant et adaptation du protocole



14. Validation
Fait à Abidjan, le 04/11/2026
	Le Président de la CVBYKF

YAO Kouadio Fulgence
	Le SG du Club BDATK

TOLLA Kouacou
	Pour VIZDATAFB

Fabrice BOH
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